Checklista for er som

packar kontoret sjalv

MARKESETIKETTER

Allt gods som ska flyttas marks
med rumsnummer samt vanings-
plan pa markesetiketterna ni
far av Montrab. Etiketter i olika
farger kan férekomma i fall
godset skall fordelas pa olika
vaningsplan. Da det ar viktigt
att ta reda pa vilken farg dina
mobler och kartonger ska ha.
Anvand enbart etiketter som ni
har fatt av Montrab. Allt omarkt
gods lamnas kvar.

KOPIATORER/SKRIVARE/FAX
Om kopieringsmaskinen har ett
serviceavtal kontaktar ni leveran-
téren angaende transporten. Om
Montrab ska flytta maskinen ska
den vara transportsakrad enligt
leverantorens foreskrifter.

STAD/SOPOR

Passa pa att stada ur bokhyl-

lor och lador eftersom de anda
maste tommas infor er flytt.
Hinner ni inte med sjalv sa kan
Montrab sjalvklar hjalpa er flytt-
stadningen. Vi kan aven slénga
skrap och omarkt 16sére.

MATTOR

Mattor rullas ihop med ovansi-
dan inat. Dra ett snore eller en
tejpbit runt, sa att mattan inte
rullar upp. Gl6m inte att marka
mattan med etikett.

KARTONGER

Kartonger marks pa langsidan,
med rumsnummer och vanings-
plan (stang alltid lockat och
stapla kartongerna tre och tre).

DATORER

Dator och skarmar maste vara
markta, avstangda och urkopp-
lade innan Montrab kan flytta
dem. De ska aven vara transport-
sakrade enligt leverantérens
foreskrifter. Tangentbord, mus
och kablage packas i datapasar
som Montrab kan tillhandahalla.

TAVLOR

De tavlor som far plats ska stallas
i en kartong. Storre tavlor marks
med etikett och lamnas kvar pa
vaggen sa tar Montrab hand om
dem. Duktavlor och dyr konst
ska skyddas med ett yttre embal-
lage.

KOK ELLER PENTRY

Lagg packpapper eller bubbel-
plast i botten pa kartongen.
Porslin och glas sveps in i pack-
papper eller bubbelplast och
packas pa hogkant i kartongen.
Tyngre gods, exempelvis tallrikar
och skalar, i botten och lattare
gods ovanpa.

MOBLER

Mobler som ska flyttas maste
vara markta med en etikett pa
varje del. Exempelvis maste en
hurts ha en etikett pa sjalva
stommen. Alla mobler maste
tdmmas pa sitt innehall. Hoj-
och sankbara skrivbord ska vara
transportsakrade i lagsta nivan.
(Kom ihag att placera etiketten
synligt).

SKRIVARE/FAX

Samtliga kontorsmaskiner ska
vara transportsakrade enligt
leverantorens foreskrifter. Kablar
och 6vriga tillbehor packas i
datapasar som Montrab kan
tillhandahalla.

KRUKVAXTER

De krukvaxter som far plats i

en kartong, placerar i en sadan.
Storre krukvaxter marks och
lamnas dar de star. Vattna inte
krukvaxterna dagarna fore flyt-
ten. Observera att Montrab inte
tar ansvar for levande vaxter.

RITNING

Satt upp en ritning 6ver lokalen
och rita in méblerna dar ni vill
ha dem. Rumsnummer/alterna-
tivt arbetsplats ska vara inritat.

VIKTIGT ATT TANKA PA!

Tank dven pa att:

For att flytten ska ga sa smidigt som mojligt ar det bra om ni foljer instruktionerna pa det har bladet.

e Lagga fram tydliga ritningar pa de nya lokalerna, sa att vi pa Montrab enkelt kan hitta alla rum.
e Informera eventuella 6vriga hyresgaster att flytt kommer att ske.

k Lycka till med flytten. Hoppas att ni kommer att trivas pa det nya kontoret.
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